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Vnitrni rad skolni druziny

C.j.: 592/22
Vypracoval: Alzbéta Zvonickova,

vedouci vychovatelka Skolni druziny
Schvalil: Mgr. Iveta Beranova, reditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2022
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd,
které tvofi soucast tohoto predpisu.




Skolni druzZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistuper
mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim skolniho vyucovani, ma
sva specifika, ktera ji odli$uji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni
zajmové cinnosti, odpocinku a rekreace zakd, castecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky 1. stupné zakladni $koly, pfednostné zak@im 1. - 3. tfid.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH
VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Prava zak( vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhladena Valnym shromazdénim
OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni
Republikou dne 7. ledna 1991.
Umluva o pravech ditéte je zaloZena na ¢tyfech zakladnich principech:

1. Pravo na preiiti — zarucujici zachovani Zivota a uspokojeni zdkladnich potreb ditéte.

2. Prdvo na rozvoj — umoziuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani, volny
¢as a na svobodu mysleni a vyznani.

3. Prdvo na ochranu — chrdni dité pred nasilim, vSemi druhy zneuzZivani a zanedbavani.
Pravo na ucast — dava ditéti moznost vyjadrit svlj nazor ve vsech zalezitostech, které se
ho tykaji.

Vv ~ -]
I. PRAVA ZAKU:

a) naucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich zajistovanych

skolni druzinou,

b) na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek,

c) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pricemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje. Zdk ma pravo sdélit svdj nazor vychovatelce SD, vedouci
vychovatelce SD nebo Fediteli $koly. Zak musi svdj nazor vyjadfit pfiméfenou formou,
ktera neodporuje zdsadam slusnosti,

d) na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na svobodnou
Ucast v fizenych zdjmovych Cinnostech; odpoledne maiji Zaci travit v klidné, pohodové a
pratelské atmosfére,

e) Zaci maji prdvo na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostredi,

f) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahdm do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti a cti,

g) byt sezndmeni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a cinnosti ve skolni
druzZiné.



Il.
a)

b)

d)

e)

f)

g)
h)

POVINNOSTI ZAKU:

dodrzovat vnitfni rfad skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecénosti, s nimiz byli seznameni,

pInit pokyny vychovatell Skolni druziny vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnim
radem Skolni druziny, dbat pokynl vSech ostatnich zaméstnancu skoly, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

své chovani a jednani ve kolni druZiné a na akcich pofadanych SD usmérfovat tak, aby
nesnizovali distojnost svou, svych spoluzak(, zaméstnanc( Skoly a lidi, se kterymi pfijdou
do styku,

zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo,

chodit do Skolni druZiny podle zapisového listku a uUcastnit se ¢innosti organizovanych
skolni druZinou,

zachazet s vybavenim skolni druZiny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni
druZiny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poSkozenim,

pfezouvat se a prezlvky udrZovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi,

béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své obleceni a aktovky uloZené v $atné. Za
mobilni telefony a pfinesené hracky SD neruéi. Pfi odchodu ze SD se 7aci obouvaji v
Satnach v prizemi. Obleceni (kSiltovky, prezivky, teplaky apod.) maji Zaci podepsané.

chovat se ve skolni druziné tak, aby neohrozZoval spoluzdky ani vyucujiciho.

ZACI NESMEJI:

nosit do SD cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach,

nosit do SD predmaéty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost
Zaka nebo jinych osob,

pofizovat nahrdvky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

pred ukonéenim pobytu v SD z bezpeénostnich divod( opoustét $kolu a $kolni aredl bez
védomi vychovatelky SD,

pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a
fyzického nasili, hrubé slovni a UmysIné psychické a fyzické utoky zaka vici jinému zakovi
¢i vlici pracovniklim Skoly se vidy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych
timto fadem a Zak bude za toto provinéni ze SD vylouéen,

v prostorach SD a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD Zaci nesméji pozivat alkoholické
napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, Sitit, propagovat a uzivat omamné
psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni druziny nebo na akci pofadanou $kolni
druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto zakazu je
vidy zavainym porusenim vnitfniho fadu Skolni druziny a Zak bude za toto provinéni po
projedndni se zakonnymi zastupci ze SD vyloucen,



g)

jestlize 74k hrubym zpGsobem porusuje vnit¥ni fad SD nebo nezaplati prispévek na pobyt
ve SD, bude s rodi¢i zahdjeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni
nedostatkd, bude Zakovi ukonéena dochdazka do SD.

IV. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLSKEHO ZARIZENI ZE STRANY
ZAk0

a) Zacijsou povinni zachazet s vybavenim skolni druziny Setrné,

b) mistnost Skolni druziny i své misto udrzuji v Cistoté a poradku,

c) majetek skolni druziny chrani pred poskozenim,

d) majetek skolni druziny nesméji Zaci odnaset domd,

e) v pfipadé umysiného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodice vyzvani k jednani o
nahradé zplsobené skody.

V. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU PRAVIDLA O
VZAJEMNYCH VZTAZiCH ZAKONNYCH ZASTUPCU S PEDAGOGICKYMI
PRACOVNIKY

PRAVA:

a) prihlasit své dité do SD preddnim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku
vychovatelce,

b) odhlasit své dité ze SD, a to i v prib&hu gkolniho roku vyplnénim odhlasky a predanim
vedouci vychovatelce,

c) byt informovani o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty, podnéty
pripadné stiznostmi,

d) byt vychovatelkou informovani o ¢innosti zaka a o jeho chovani v dobé pobytu v 5D,

e) v pripadé nespokojenosti obratit se na vedouci vychovatelku nebo na reditele Skoly.

POVINNOSTI:

a) o prijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly podle predem stanovenych
kritérii, ktera jsou zvefejnéna na webovych strankach $koly v sekci Skolni druZina. Zapis
na dalsi $kolni rok probiha v pfedem ohldgeném terminu v kvétnu. Do SD jsou pFijimani
Zaci 1. - 5. trid., prednostné zaci 1-3.tfid. Pfihlasovani zak{ v prvnim tydnu v zafi, ptimo
ve SD u vedouci vychovatelky prostfednictvim zapisniho listku Ize pouze do naplnéni volné
kapacity a pouze ve vyjimecnych pripadech.

b) na zapisnim listku rodi¢e stanovi dobu pobytu Zaka ve $kolni druZiné. Odchod 74ka ze SD
v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je mozny pouze pfi predloZeni pisemné zadosti
rodi¢l s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde zdk sam nebo v doprovodu a
podpisem rodicu. Telefonicka ¢i ustni dohoda o zméné neni mozna!

c) pro vychovatelku je zdvazny odchod Zaka uvedeny v zapisnim listku, zmény je nutné vcas

vidy pisemné oznamit,



d)

f)

g)

h)

j)

VI.

b)

c)
d)

e)

f)
g)

h)

rodice (zakonni zastupci) jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich cisel pro
pfipad nemoci Zaka a na pfihlaSce upozornit na zdravotni omezeni Zdka a na pravidelné
uzivané léky,

pfi vyzvednuti ditéte ze Skolni druZiny pouZiji rodice zaka termindl Bellhop u vchodu a Zaka
si osobné prevezmou ze SD,

na obdobi prazdnin je rodi¢im nabizena moZnost pobytu déti 1.-3.tfid ve Skolni druziné.
Oddéleni bude otevieno, pokud se zdvazné pfihlasi nejméné 9 déti. Pokud maji rodice o
pobyt ditéte ve Skolni druziné v dobé vedlejSich prazdnin a reditelského volna zajem,
odevzdaji pisemnou Zadost nejpozdéji 3 tydny pred zahdjenim prazdnin vedouci
vychovatelce skolni druziny. Formulaf Zadosti je rodicdm zasldn elektronicky. V dobé
vanoénich a hlavnich prazdnin je SD uzavfena. Prazdninova provozni doba je od 7.00hod
do 15.00hod.

prispévek na pobyt ditéte ve Skolni druziné je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢.

74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani v platném znéni na 150 K¢ mési¢né,

veskeré pripominky k praci Skolni druZiny vyfizuje vedouci vychovatelka nebo reditel
Skoly,

s vnitfnim Fadem SD jsou rodice i Zaci seznameni na zacatku dochéazky do SD a rodice
svym podpisem souhlasi s jeho dodrzovanim,

pokud dité zGstane v SD po skonéeni pracovni doby, vychovatelka zavold rodi¢dim, po
domluvé s rodici pocka s ditétem ve Skole, dokud si ho rodice nevyzvednou, v pfipadé, ze
nesezene rodice, vold pracovniky OSPOD, ktefi zajisti péci o dité.

PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

pUsobi na zaky jednotnym zpUsobem, Zaka povazuji za svého partnera, kterému jsou
napomocni dle svych moZnosti,

od z4ak( vyzaduji spravné jednani, nespravné jedndani zaka fesi odpovidajicimi kroky,
které nejsou v rozporu se zakony,

chrani zaky pred vSemi formami Spatného zachazeni,

zachovdvaiji diskrétnost pfi feseni individualnich psychologickych problém, ridi
zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja,

zjisti-li, Ze je Zak tyran, kruté trestan, vystavovan vlivim ohrozujicim jeho zdravy
vyvoj nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, jsou povinni informovat pfislusné organy
péce o dité,

komunikuji se zakonnymi zastupci partnerskym zplisobem,

pfi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetreni zaka
lékafem. Uraz ihned hldsi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy Graz(.

provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni hodiné skolniho roku a dodatecné
pouceni zaku, kteti pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam do
tridni knihy.



VII. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIi ZAKU A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

a) po skonéeni vyucovani (dle rozvrhu hodin) preda ucitelka vychovatelce Zaky SD,

b) dochdazka pfihlasenych Zakd je povinna. Neptitomnost Zaka zapiSe vychovatelka do
Pfehledu vychovné vzdéldvaci prace. Denné je vedena dochazka s prehledem pritomnych
zakl a cas jejich odchodu. Mimoradny odchod (na zakladé pisemné Zadosti, ktera
obsahuje datum, hodinu, zda jde zdk sdm nebo v doprovodu a podpis) také zapiSe a
vyznaéi hodinu odchodu. Zadosti zaklada,

c) oddéleni SD se naplfiuje nejvy$e do pocétu 30 74k (vyhl. €. 74/2005 Sb. v platném znéni),

d) Zaky SD z konticiho oddéleni pfeda vychovatelka vidy se seznamem osobné do uréeného
oddéleni,

e) pfi ¢innosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpec¢nost a ochranu zaka
pfipadnout vice nez 25 zaku. Vyjimku poskytuje reditel Skoly v pfipadé potreby na kazdou
akci zvladt na zakladé 7adosti vedouci vychovatelky SD a s prihlédnutim k zajisténi
bezpecnosti zakl a konkrétnim podminkam akce,

f) stravovani - vychovatelka vede Zaky k dodrZovani hygieny pred jidlem, zajisti ukaznény
nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede Zaky ke kulture
stolovani a pomahad s utuzovanim spravnych stravovacich navyk( zakd,

g) pitny rezim pro déti je zajistén z prispévkl rodicu.

Vill. PROVOZSD
Skolni druZina je uréena pro Zaky I. stupné. Provoz $kolni druziny je od 6.00

do 7.45 hodin a od 11.30 do 16.15 hod. Cinnost $kolni druZiny probihd v péti oddélenich, které
se nachdzeji v prizemi Skoly v budové Lidickd 216 (samostatné ucebny a jazykova ucebna).

IX. RAMCOVY REZIM DNE SD

6:00 — 7:45 ranni druzina (volna cinnost dle zajmG a zaméreni zaka)

11:35-13:35 konec dopoledniho vyucovani
obéd, hygiena, sebe obsluzné Cinnosti
odpocinkové Cinnosti (hromadné nebo jiné dle individualniho pfani)

odchody zaku
13:35-14:45 rekreaéni a zajmova aktivita

sportovni aktivity, venkovni pobyt/vychazka
14:45-16:15 didaktické hry, ptiprava zakd na vyucovani

individualni odpocinkové ¢innosti

hygiena, sebe obsluzné ¢innosti

odchody 7aku
Vychovatel pfi vybéru zaméstnani prihlizi k pocasi, mize prihlédnout i k zajmu déti a poctu
zakd v oddéleni. Vzdy vsak predevsim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho
rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plang.



Odchody Zaku ze skolni druZiny
74k odchazi ze SD na zékladé:

— zépisniho listku od SD (pravidelng)

— jednordzové pisemné zadosti rodicd s datem, hodinou odchodu, jménem doprovodu
a podpisem rodicl

Casy odchodii Zdkii

— po ukonceni vyucovani 11:35 nebo 12:30 u Skoly
— véase 13:20-13:35v SD
— v Case 14:45 — 16:15 kdykoliv

V DOBE 13:35 — 14:45 JSOU ZACI OBVYKLE MIMO MiSTONOST ODDELENI SD (TELOCVICNA,
HALA) A PROTO NENi MOZNE V TUTO DOBU ZAJISTIT PREDANi ZAKA RODICUM.

X. PLATBA ZA SKOLNi DRUZINU
Poplatek za pobyt ditéte ve Skolni druziné ¢ini 150,- K&/mésic. Platby za Skolni druZinu
probihaji vyhradné bezhotovostnim platebnim stykem. Platba je hrazena ve dvou splatkach:
1. do 30. zafi pfislusného roku na obdobi zafi — prosinec (600,- K¢)
2. do 31. ledna pfislusného roku na obdobi leden — ¢erven (900,- K¢)
Platby jsou zaslany na ucet ¢. 78-8855600227/0100. Variabilni symbol je osobni ¢islo Zaka
(toto cislo sdéli vedouci vychovatelka na zacatku Skolniho roku, nebo pred nastupem zéka do

Skolni druziny).
V pripadé dlouhodobé nemoci zaka, pobytu v laznich apod. bude poplatek na zdkladé Zadosti
zakonného zastupce vracen.

Uplata miiZe byt snizena nebo prominuta, pokud:
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek, pomoci

v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle
zakona o socidlnich sluzbach,

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma ndrok na prispévek na uhradu potreb ditéte
podle zdkona o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaka

a) Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druZiné se pouZiji ustanoveni
vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

b) Pokud Zak narusuje soustavné skolni rad a ¢innost Skolni druziny, mlze byt
rozhodnutim Feditele z druZiny vylougen. Reditel mdze rozhodnout o vylouceni zaka
ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kizef
a poradek, ohroZuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych diivod(.



Xl

DOKUMENTACE

V druziné se vede tato dokumentace:

a)

b)

c)
d)

pisemné prihlasky déti, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
Ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny.

tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti.

celorocni plan akci.

ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly, vnitini
fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

Magr. Iveta Beranovd, rfeditelka Skoly



